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Dein kompetentes Team mit Herz fiir Dahoam

Dann starte deine berufliche Laufbahn bei uns - im Sozial- und Gesundheitssprengel von
Gemeinden der Region 31. Wir bieten dir eine fundierte Ausbildung zur Verwaltungsassistentin /
zum Verwaltungsassistenten mit der Moglichkeit zur Lehre mit Matura.

Was dich bei uns erwartet:

Wahrend deiner Lehrzeit erhaltst du spannende Einblicke in die vielfaltige Welt der Verwaltung.
Du unterstltzt unser Team bei allgemeinen Blro- und Verwaltungsarbeiten, Organisation und
Koordination von Pflege- und Betreuungsdiensten, Telefon- und Parteienverkehr. Du arbeitest
mit modernen IT- und Verwaltungsprogrammen und hilfst bei der Abrechnung, Dokumentation
und Korrespondenz.

Voraussetzungen: Wir bieten:
i Positiver Pflichtschulabschluss i1 Eine abwechslungsreiche und praxisnahe
& Freude am Umgang mit Menschen Lehrausbildung (Dauer: 3 Jahre)
&1 Interesse an Biiroorganisation, Verwaltung 4 Maglichkeit zur Lehre mit Matura
und Arbeit am PC &4 Arbeiten in einem engagierten und
&1 Teamfihigkeit, Genauigkeit und freundliches wertschiatzenden Team
Auftreten &4 Unterstiitzung durch erfahrene Kolleginnen
&1 Lernbereitschaft und i1 Sinnstiftende Tatigkeit in der Verwaltung
Verantwortungsbewusstsein 4 Gute Erreichbarkeit durch Offis

& Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift & Lehrlingsentschadigung gemaf Kollektivwertrag
&1 Einwandfreier Leumund

Sozial- und Gesundheitssprengel von Gemeinden der Region 31
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